UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN PHU Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 28/QP-UBND Yén Phu, ngay 22 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh danh muc ho so lru trir cia Uy ban nhéin dan xi Yén Pha

UY BAN NHAN DAN XA YEN PHU

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Cdn cir cde Nghi dinh cia Chinh phi: Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Lwu trit ; Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tdc vin thu; Nghi dinh sé 99/2016/NP-CP
ngay 01/7/2016 vé quan Iy va sir dung con dau,

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ngay 12/7/2018 cua Thii twéng Chinh
phiivé viéc giri, nhdn véan ban dién tie giita cdc co quan trong hé thong hanh chinh nha
nuoc,

Cén cit Théng tw s6 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B Néi vu hudng dan
xdy dung Quy ché cong tde van thu, lwu trit cia cde co quan, 16 chikc;

Theo dé nghi cua van phong UBND xd.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so luu trit clia Uy ban
nhan dan xa Yén Phu.

Piéu 2. Danh muc hd so luu trir dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay la co s&
dé cac don vi thuoc UBND x3 lap hd so cong viée theo phuong thirc hd so dién hodc
ho so gidy hodc ca hai phwong thirc hd so dién tir va hd so gidy, nhim muc dich dua
ho so cong viée hoan thanh vao Luu trix clia co quan, luu trit lich st theo quy dinh

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Van phong Uy ban nhan dan xa va toan thé can b, cong chirc ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3; (d@é thue hién)
- UBND huyén;

- Luu: VT.

Ngayen Quang Nghiép



UY BAN 1§JHAN pAN
XA YEN PHU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh Phic

DANH MUC HO SO LUU TRU CUA UBND XA YEN PHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 28/QD-UBND ngay 22/01/2024 cia iy ban nhén

dan xd Yén Phu)
S6 - Ky 5 Thoi h Ghi
e Tiéu dé hd so DOV Nowoilap | o
hiéu bao quan chu
(1) (2) 3) 4 (3)
I. TAI LIEU VAN PHONG UBND
K¢ hoach, b4o cédo, cong van, quyét dinh, T¢ trinh,
thong bao
1. VP - Dai han, hang nam Vinh vién b/c Hoa
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang, tuan S ndm
Tai li¢u vé cong tac vin thw, lwu trir tai UBND D/c Hoa
L VP Vin ban chi dao hudng dan cua cap trén vé cong tac | Theo hiéu luc
° van thu luu triv cla van ban
5 vp Béo céo vé cong tac van thu luu trit Vinh vién
3.VP S6 dang ky van ban di, van ban dén Vinh vién
Tai liéu vé cong tac théng ké, diéu tra P/c Hoa
4 VP Vin ban huéng dan cua cép trén vé diéu tra, thong | Theo hiéu luc
" ké cla van ban
5. VP HO so, tai liéu vé cac cudc diéu tra, théng ké tai 20 nam
Tai liéu vé giai quyét don thw khiéu nai, té co,
kién nghi, phan anh
6. TP C’éc .\;én lzén cfa} cap }rén huéng dan thuc hién cong 20 nam D/e Soan
tac tiép dan, gidi quyet don thu KNTC.
7 Tp HA(X) sorj ol.aéo céo, bién ban lam VivéC vé cong tac tiép Vinh vién D/e Soan
dan, giai quyet don thu KNTC cia UBND
Tai liéu vé cong tac té chire to chirc ndi bo
8.TC Ho so do an quy hoach xay dung DT
HO6 so dé an xay dung DT Vinh vién b/c Pao
o VP Hc‘S‘Asor canbo | Vinh vién Ble Hoa
- HO so luvong cua cén bg, cong chirc
T\ . l.;. A A ’ h. \ Y >
ai li¢u veé cong tac thi dua, khen thwong, ky D/c Hoa

luat




Ghi

B0~ By Tiéu dé hd so hoihan | i | O
hiéu bao quan chua
(1) (2) 3) 4) (3)
10. VP | Céac phong trao thi dua 10 ndm
11. VP | Hoi nghi so két, tong két cac phong trao thi dua 10 ndm
12. VP | Tong hop béo cio thi dua ciia nganh, doan thé, thon. 10 ndm
II. TAI LIEU TAI CHINH - KE TOAN b/c Pao
1. TC Chung tir thu Vinh vién
2.TC Chtng tir chi Vinh vién
3.TC Ching tur kho bac Vinh vién
4.TC Céc loai s6 sach ké toan Vinh vién
5.TC Chtrng tur lién quan Vinh vién
6.TC Céc van ban, bao cdo guri cép trén 5 ndm
7.TC Céc van ban cip trén giri dén co quan 10 nam
Ho so' vé XDCB ciia co’ quan 20 nam
8.TC - Ho so0 céac cong trinh (mdi cong trinh mot ho so) 20 ndm
II1. Tai liéu Pia chinh — NN - GT - XD NTM
1.DC | Ho so ndng nghiép 10 nam P/c Hudng
2.bC Ho so giao thong xdy dung 10 ndm b/c Hudéng
HO so dia chinh ( ban do dia chinh cac thoi ky, s6 Vinh vién | D/c Dinh
3.bC s
muc ké cac thoi ki)
4 PC | Ho so xdy dung d6 thi 10 nam b/c Dinh
Ho so van ban dén Theo hiéu luc | P/c Dinh
3.BC .
cuia van ban
6.bC HO6 so vin ban di 5 nam b/c Dinh
IV.TAI LIEU CONG AN P/c Sang
I.CA | Ho so vé ho khau Vinh vién
2.CA Ho so vé xir phat vi pham hanh chinh Vinh vién
3.CA HO6 so quan ly dbi tuong 20 nam
4.CA HO6 so vin ban di Vinh vién
5.CA H6 so van ban dén Vinh vién
6.CA | Ho so theo ddi vu viée 5 nam
V. TAI LIEU QUAN SU P/c Thi
1.QS | Ho so van ban di, van ban dén Vinh vién
2.QS Hb so huan luyén dan quan tu v¢ 5 nam
3.QS HO so huy dong luc lwong du bi dong vién S nam
4.QS | Ho so dang ky do tudi 17 Vinh vién
5.Q8 Hb so du thi vao céac truong dai hoc Hang nam
6.QS H6 so so kham tuyén quan Hang ndm
7.QS Hb so vé chinh sach hau phuong quan déi Vinh vién
8.QS Céc loai s6 sach Vinh vién

VI. TAI LIEU TU PHAP

b/c Mua




S6 - Ky

» Tiéu dé hé so Thothan o woitap | SN
hi¢u bao quan chu
1) (2) 3) 4) 3)
1.TP | Ho so dang ky hd tich Vinh vién
2. TP HO6 so ching thuc hop dong, giao dich 20 ndm
3.1P HO6 so ching thuc, chimg thuc chir ky 02 ndm
HOo so vé vin ban QPPL Pén khi van
4.TP ban hét hiéu
luc thi hanh
6.TP HO6 so phd bién gido duc phap luat, pho bién van ban 10 nam
QPPL
7.TP Ho so ké hoach, bdo cao nam cua nganh Vinh vién
VIL TAI LIEU VAN HOA D/c Huy
Hb so van ban dén co quan Pén khi van
1.VH ban hét higu
luc thi hanh
2.VH Hb so di tich lich st van hoa Vinh vién
3.VH Ho so céac cau lac by van ngh¢ thon 10 nam
4.VH Ho so thAm dinh lang van hoa, gia dinh van hoa 10 nam
VIIL TAI LIEU LDTBXH
’ b/c Loan
I.VH | Ho so, tai liéu linh vic nguoi c6 cong Vinh vién
2. VH | Ho so, tai liéu linh vuc bao trg xa hoi Vinh vién
3VH Ho so vé cac ché dg, chinh sach nhu ho nghéo, can 20 nam
nghe¢o, BHYT
IX. TAI LIEU TO CHUC PANG D/c Huong
Tép van ban chi dao, huéng dan cua td chuc Dang Pén khi van
1.bU cép trén guri dén co quan ban hét hiéu
luc thi hanh
2.DU | H6 so dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cao cong tac
3.bU Téng két ndm, nhiém ky Vinh vién
Thang, quy, 6 thang 10 nim
4 DU Ho so vé thanh 1ap/ sap nhap, cong nhan to chirc Vinh vién
Dang
5.bU HO6 so vé tiép nhan, ban giao cong tac Dang 10 nam
6.bU H6 so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam
7.DU | Ho so danh gia, xép loai td chirc Dang, Dang vién 70 nam
8.PU | Ho so Pang vién 70 nam
9. DU S6 sach ( dang ky DBang vién, Dang phi, ghi bién 20 nam
ban)
10.bU | Cong vian trao doi vé cong tac Dang 10 ndm




Ghi

S0- Ky Tiéu d& hd so Thothan ) owsigp | OM
hi¢u bao quan chu
(1) ‘ A @) 3) @ 1o
X. TAI LIEU CONG POAN b/c Phd
Tap van ban chi dao, huéng dan cia t chire Cong Dén khi van
1.CB doan cap trén gui dén co quan ban hét higu
luc thi hanh
2.CD | Ho so dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac
3.Cb Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
Théng, quy, 6 thang 10 nim
4CD Ho so hoi nghi can bo cong chirc hang nam cta co 20 nam
quan
5CP | Sosach 20 ndm
XI. TAI LIEU HOI PONG NHAN DAN b/c Quan
1.HDb Ho so, tai liéu cac cude tiép xuc cu tri 20 nam
2. HDb Vin ban, tai liéu cac ky hop 20 nam
3.HD | Nghi quyét cac ky hop Vinh vién
4. Hb Ho so, tai liéu cac cudc giam st Vinh vién
XII. TAI LIEU MAT TRAN TO QUOC b/c Tho
Dén khi van
| MTTQ Tap Luu vin ban dén cta cap trén guri dén ban hét h‘iéu
luc thi hanh
2.MTTQ | Ho so theo dbi van ban di 20 nam
3.MTTQ | Hb so vé quy ngudi ngheéo 20 nam
4MTTQ | Bao c4o, ké hoach, Quyét dinh, Nghi quyét 20 nam
5.MTTQ | HO6 so cac nguon quy ing ho ngudi nghéo Vinh vién
6.MTTQ | Ho so vé lam nha & cho nguoi nghéo Vinh vién
7.MTTQ | Ho so nong thon méi Vinh vién
XIIL. TAI LIEU HQOI NONG DAN b/c Pat
LND Tap Luu vén ban dén cua cép trén Can cr vao noi
dung van ban
> ND C,huorfl.g trinh, ké hoach, béo cdo thang, quy, nam 20 nim
cua hoi
3ND | Ho so cong tac hoi 20 nam
4ND | Ho so quan Iy nguon von Vinh vién
5.ND Céc loai s0 ghi chép Vinh vién
XIV. TAI LIEU HQI PHU NU b/c Kim
Anh
PN Tap Luu vén ban dén cua cép trén Can cur vao ndi
dung van ban
2.PN | Ho so luu trit van ban di 20 nam




S6 - Ky

N Tiéu dé hd so T}lm h?n Nguwoi lap Ghi
hiéu bao quan ) chu
(1) \ (2) 3) 4 (3)
3.PN Ho so cong tac hoi 20 ndm
4.PN H6 so xdy dung ndng thon moi 20 nam
5PN | Ho so quan ly ngudn von Vinh vién
6.PN | Cac loai s ghi bién ban Vinh vién
XV. TAI LIEU HQI CUU CHIEN BINH b/c Tri
1.CCB | Ho so Hoi vién Vinh vién
2.CCB | Ho so dai hoi cac nhiém ky Vinh vién
3.CCB | Hd so van ban dén cua cap trén 5 ndm
4.CCB | S6 sach hop BCH hoi Vinh vién
XVL TAI LIEU POAN THANH NIEN D/c Hay
Tap van ban chi dao, huéng dan cia t6 chirc doan Pén khi van
I.DTN | cép trén giri dén co quan ban hét hiéu
luc thi hanh
Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac
2.DTN | Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
Thang, quy, 6 thang 10 nim
3 DTN | Ho so phat trién doan 5 ndm
4 DTN | Ho6 so luu trir vin ban di 5 ndm




