UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN PHU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 12/Qb- UBND Yén Phii, ngay 10 thdng 01 ndm 2024
QUYET PINH

Phan cong can bg, cong chirc xa phu trach cong tac CCHC
cia UBND xa Yén Phi nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA YEN PHU

Cdn cik Ludt Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Thiee hién Ké hoach sé 02/KH-UBND ngay 04/01/2024 ciia UBND huyén Yén
My vé viéc cai cdch hanh chinh nam 2024,
_ Thuc hi¢gn Ké hoach sé 05/KH-UBND ngay 09/01/2024 ciia UBND xd Yén Phi
vé cai cach hanh chinh nam 2023;
Theo dé nghi cua Vin phong - Théng ké UBND xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu can bo, cong chuce xa phu trach cong tac CCHC cua
UBND x3 Yén Pht cu thé nhu sau:

1. P/c Lé Vin Tuan - Phé Chi tich UBND xa:

- Tham muu tong hop, gitp Uy ban nhan déan xa vé chi dao diéu hanh linh vuc
cai cach hanh chinh.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé
cai cach hanh chinh & dia phuong.

- Chu tri, tham muu, giup Uy ban nhan dén x& thuc hién chirc nang quan ly nha
nudc vé cac linh vuc céi cach t6 chitc bd may hanh chinh.

- Trinh Uy ban nhan dan xa quyét dinh céc chu truong, bién phap day manh cai
cach hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly hanh chinh nha nudc trong xi;
chu tri, phéi hop céc co quan cap trén trién khai cai cach hanh chinh.

- Chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra cac cong chirc thude Uy ban nhan dan
xa trién khai cong tac cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh
chinh ctia x4 da duoc phé duyét; viéc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
UBND x4 theo quy dinh ctia phap luat va chi dao cia Uy ban nhan dan xa.

2. D/c Nguyén Phwong Hoa - Vin phong - Théng ke UBND xa:
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- Tham muu xay dung bio cdo cong tac cai cach hanh chinh ctia Uy ban nhan
dan x3; gitp Uy ban nhan dan xa xay dung béo céo voi cap trén vé cong tac cai cach
hanh chinh theo quy dinh.

- Hang nam tham muu gitp Uy ban nhan dan xa xay dung Ké hoach CCHC.

- Trién khai, huéng dan, kiém tra, theo ddi, don doc viéc thong ké, ra soat va
don gian hda thu tuc hanh chinh trén dia ban xa.

- Tham muu x4y dung Ké hoach trién khai thuc hién cong tac kiém soat TTHC;
cap nhap niém yét cong khai cac TTHC.

- Tham muu thue hién quy dinh vé dénh gia, phan loai can bg, cong chirc hang nam.
- Phu trach cong tac hién dai hoa nén hanh chinh cta xa.

- Hang nim tham muu diéu chinh, bé sung Quy ché 6 chire va hoat dong cua Bo
phéan Tiép nhén va tra két qua theo co ché “mét cura”, “mot cura lién thong” cia UBND
xa cho phu hop.

- Hang nam huéng dan coéng chirc xa tu cham diém chi s6 danh gia két qua thuc
hién CCHC ctia UBND xa.

3. P/c Pham Viin Mua - Tw phap hd tich thi trin:

- Tham muu xay dung Ké hoach, chuong trinh tu kiém tra cong tac CCHC va
thuc hién theo dung noi dung ké hoach.

- Tdng hop viée tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cta cé nhan, td chirc di
v6i TTHC.

- Quan ly toan b viéc tiép nhén, giai quyét TTHC cép thi tran; giai quyét TTHC
theo co ché mdt cira, mat cura lién thong.

- Phu trach cong tac tuyén truyén CCHC.

- Tham muu xay dung va ban hanh vin ban QPPL dam bao ding thdm quyén,
dung quy trinh.

- Tham muu xay dung Ké hoach ra soat, hé thong héa van ban QPPL, béo céo
ding theo quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra, xtr ly van ban QPPL, béo céo ding néi dung va thoi
gian xu ly cac van dé phat sinh qua kiém tra.

- Tham muu x4y dung, t6 chirc thuc hién ké hoach theo dai viéc thi hanh phap
luat va bao cao dinh ky theo quy dinh.

4. P/c Trinh Thi Pao - Tai chinh - Ké toan xa:

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan xa thuc hién chtc nang quan ly nha nudc vé
cai cach hanh chinh trong linh vuc cai cach tai chinh cong.
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- Tham muu thue hién ché do chi tra phu cép cho ngudi truc tiép lam viéc tai bo
phan tieép nhan va tra két qua.

- Tham muu xay dung kinh phi cai cach hanh chinh hang nam.

Pidu 2. Phé Chu tich UBND x3 c6 trach nhiém theo ddi, don dbc va kiém tra
viéc trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Van phong - Théng ké UBND x3; Céc cén b, cong chie xa Yén Phi c6
lién quan va céac ong, ba c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- UBND huyén
- BTV Dang uy xa
- TT HDND xa
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.




